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	スライド番号 6
	スライド番号 7
	スライド番号 8
	◆本学における物品発注は、施設管財課事務職員のみに認められています。�◆例え小額の契約に関しても、教員等が業者へ直接発注することは認められません。
	◆立替購入は原則認めませんが、緊急かつ止むを得ない場合のみとします。�◆立替金額は５万円を限度とします（厳守）。�◆立替処理は購入後１ヶ月以内に行ってください（厳守）。�
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	◆　本学では、物品購入の適正化を図ることを目的として、納品事実の確認を検収担当者が行うこととする。　　　　�◆　検収担当者は、施設管財課事務職員、並びに各部局の検収担当者として任命されたものが行うものとする。�◆　各部局の検収担当者は部局担当者が選任し、理事長が任命する。�◆　本学のすべての物品購入については、検収担当者が検収する。
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